Convention Bureau

Regulamin programu rekomendowania Profesjonalnych Organizatorow Podrézy Motywacyjnych
(Incentive Travel) przez Convention Bureau — Wroctaw

Fundacja Promocji Turystyki Kongresowej Convention Bureau — Wroctaw (CBW) prowadzi program
rekomendowania Profesjonalnych Organizatoréw Podrézy Motywacyjnych (Incentive Travel) czyli firm
zajmujacych sie kompleksowa organizacjg i obstugg imprez motywacyjnych.

Rekomendacje mogg uzyska¢ podmioty:

= prowadzace dziatalno$¢ gospodarczy, ktdrej siedziba lub oddziat zarejestrowane s3 we
Wroctawiu i w ramach ktdrej zajmujg sie kompleksowg organizacjg i obstugg incentive travel,

= posiadajgce odpowiednie doswiadczenie w realizacji podrézy motywacyjnych (wtasnych i/lub
zleconych) oraz zespot zatrudnionych 0sbb umozliwiajgcy petna
i samodzielng ich organizacje.

Rekomendacje otrzymajg podmioty, ktére spetnig wszystkie kryteria zawarte w regulaminie oraz
dostarczg CBW wymagane dokumenty wskazane w niniejszym regulaminie.

I. Dokumenty wymagane do nadania rekomendacji:
1. Wniosek o nadanie rekomendacji (zatacznik 1),
2. Formularz nadania rekomendacji (zatacznik 2),

3. Aktualny wpis (oryginat lub poswiadczona kopia) potwierdzajagcy pozwolenie
na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie organizacji podrézy motywacyjnych — zgodnie
z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci, z uwzglednieniem jednego z wymienionych PKD: 79.127, 79.11B,
93.29.Z

4. Wykazanie samodzielnego zorganizowania w ostatnich 3 latach dziatalnosci:

= minimum 2 imprez incentive dla 100 lub wiecej uczestnikow,
=  minimum 3 podrézy motywacyjnych dla 50 lub wiecej uczestnikow.

Kazde z powyzszych zadan powinno zosta¢ przygotowane na wzorze, ktérym jest zatacznik nr 3,
wypetniony osobno dla kazdej z podrdzy (w sumie minimum 5 egzemplarzy).

= minimum 1 program autorskich podrdzy incentive (zatgcznik nr 4)

5. Opis i zakres prowadzonej dziatalnosci za ostatnie 3 lata, w tym ilo$¢ zorganizowanych podroézy
(zatacznik 5).

6. Kopie 2 rekomendacji firmy od réznych zleceniodawcéw

Il. Procedura uzyskania rekomendacji

1. Whniosek o nadanie rekomendacji rozpatrywany jest w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whniosku.

Convention Bureau - Wroctaw
ul. Wystawowa 1 (budynek IASE p.201),

51-618 Wroctaw, Poland
Tel. +48 71347 5187,
E-mail: info@convention.wroclaw.pl

NIP: 898-20-08-615
REGON: 932846474 #WroctawtheMICEplace



Convention Bureau

2. Po sprawdzeniu wymaganych dokumentéw oraz wydaniu pozytywnej decyzji Zarzagd Convention
Bureau — Wroctaw nadaje rekomendacje wnioskodawcy i wysyta jej potwierdzenie droga
elektroniczng na wskazany we wniosku adres.

3. Rekomendacja ma forme pisemnego certyfikatu i jest przekazywana podmiotowi
po zakonczeniu procedury weryfikacji.

4. Rekomendacje nadaje sie na okres 2 lat (do 31 grudnia roku nastepujgcego po roku,
w ktdrym nadano rekomendacje).

5. Rekomendowany moze postugiwaé sie tytutem ,Profesjonalny Organizator Podrézy
Motywacyjnych” przez okres waznosci certyfikatu.

6. Od decyzji Zarzadu CBW w przedmiocie nadania badZ odmowy nadania rekomendacji nie
przystugujg zadne srodki odwotawcze.

Ill. Korzysci i obowigzki rekomendowanego Profesjonalnego Organizatora Podrézy Motywacyjnych

1. W zwigzku z przystgpieniem do programu rekomendowanych Profesjonalnych Organizatoréw
Podrézy Motywacyjnych, CBW dostrzega nastepujace korzysci:

a) Konsultowanie dziatan zwigzanych z turystykg biznesowg z rekomendowanymi
podmiotami,

b) Polecenie Organizatora posiadajgcego certyfikat Profesjonalnego Organizatora Podrdzy
Motywacyjnych do ogdlnopolskiego programu prowadzonego przez Polskg Organizacje
Turystyczng oraz Poland Convention Bureau POT,

c) Przedstawienie informacji o podmiocie na stronie internetowej Convention Bureau —
Wroctaw wraz z przekierowaniem na strone internetowa firmy,

d) Zaprezentowanie wizytowki rekomendowanego w mediach spotecznosciowych CBW (np.
Facebook, Instagram, LinkedIn),

e) Udziat w corocznie organizowanych spotkaniach branzowych lokalnego MICE,

f) Polecenie rekomendowanego w odpowiedzi na przychodzace zapytania dotyczgce
organizacji opisanych w dokumencie wydarzen.

2. Profesjonalny Organizator Podrézy Motywacyjnych przystepujac do programu rekomendowania
deklaruje réwniez aktywna promocje Wroctawia jako miejsca
na organizacje wydarzen typu incentive, teambuilding etc.

3. Rekomendowany podmiot ma obowigzek przedtozenia danych statystycznych
o zrealizowanych imprezach w terminie wskazanym kazdorazowo przez CBW, w ktérym nadano
rekomendacje, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu. Dane
przekazywane przez rekomendowany podmiot bedg traktowane jako poufne
i postuzg do sporzadzenia raportu ,Przemyst Spotkan i Wydarzen w Polsce” lub innych
wydawnictw, stuzgcym celom statystycznym.

IV. Cofniecie rekomendacji
1. Udzielona rekomendacja podlega cofnieciu w jednym lub kilku nastepujgcych przypadkach:

a. Ogtoszenie upadtosci firmy,
Zaprzestanie wiodgcej dziatalnosci w zakresie organizacji opisanych w regulaminie
wydarzen,

c. Niewykonania badz nierzetelnego wykonania ustugi dla Organizatora wydarzenia, co moze
by¢ udowodnione za pomocg dowolnych srodkéw dowodowych,
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d. Przekazanie nieprawdziwych badZz wprowadzajgcych w btad informacji, w celu uzyskania
rekomendacji,

e. Whniosek firmy o usuniecie jej z listy rekomendowanych Profesjonalnych Organizatoréw
Podrézy Motywacyjnych.

V. Przedtuzenie rekomendacji

Przedtuzenie nadania rekomendacji wymaga powtdrzenia procedury  wymienionej
W niniejszym regulaminie.

VI. Postanowienia kocowe

CBW jest uprawniona do zmiany Regulaminu i zmiana ta staje sie skuteczna w terminie wskazanym przez
CBW. Termin zmiany nie moze by¢ krotszy niz 15 dni od momentu udostepnienia na stronie CBW
zmienionego Regulaminu.

VII. Przetwarzanie danych osobowych

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Fundacje Promocji Turystyki
Kongresowej Convention Bureau — Wroctaw

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Promocji Turystyki Kongresowej Convention
Bureau — Wroctaw z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wystawowa 1, 51-618 Wroctaw, adres e-mail:
info@convention.wroclaw.pl,

numer tel. 71 3475187,

https://convention.wroclaw.pl.

Przetwarzanie danych osobowych przez Fundacje Promocji Turystyki Kongresowej Convention Bureau —
Wroctaw odbywa sie w celu:

a) przeprowadzenia procesu nadania rekomendacji opisanej w regulaminie;
b) wypetnienia zobowigzan CBW wynikajgcych z prowadzenia programu rekomendacji
Profesjonalnych Organizatoréw Podrézy Motywacyjnych.

Dane osobowe podane we wniosku i zataczonej dokumentacji sg niezbedne
do przeprowadzenia procesu nadania rekomendacji.

Dane osobowe mogg byc¢ przekazywane podmiotom trzecim na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych ktérym powierzono wykonywanie okreslonych czynnosci w zwigzku z
realizacjg zadan wynikajacych z nadania rekomendacji przez administratora oraz podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisu prawa.

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (uzyskanie kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu), prawo do ich sprostowania, usuniecia, jak rowniez prawo do
ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Panstwa zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.
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Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane oraz
przekazywane odbiorcom w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;.

Akceptuje Regulamin Programu Rekomendacji Profesjonalnych Organizatoréw Podrdzy Motywacyjnych
udzielanej przez Fundacje Promocji Turystyki Kongresowej Convention Bureau - Wroctaw i zobowigzuje
sie do przestrzegania jego postanowien.

(data i podpis)
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